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Положение  
об оказании платных дополнительных образовательных услуг  

 
1. Общие положения. 

1.1. Настоящее Положение об оказании платных образовательных услуг (далее -
Положение) разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании в 
РФ» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ, Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом 
Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей», постановлением 
правительства Российской Федерации от 15.08.2013г. № 706 «Об утверждении правил оказания 
платных образовательных услуг», приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 25.10.2013 № 1185 «Об утверждении примерной формы договора об образовании 
на обучение по дополнительным образовательным программам»; Уставом муниципального 
бюджетного дошкольного образовательного учреждения № 103 «Лесная сказка» г. Калуги (далее 
- дошкольное учреждение). 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок оказания платных образовательных услуг 
дошкольным учреждением. 

1.3. Понятия, используемые в данном Положении: 
      - «платные образовательные услуги» - осуществление образовательной деятельности за 
счет средств физических лиц по договорам об образовании, заключаемым при приеме на 
обучение по дополнительным общеразвивающим программам (далее - договор); 
      - «заказчик» - физическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее платные 
образовательные услуги для ребенка на основании договора; 
      - «исполнитель» - дошкольное учреждение, осуществляющее образовательную деятельность 
и предоставляющее платные образовательные услуги воспитаннику;  
      - «недостаток платных образовательных услуг» несоответствие платных образовательных 
услуг условиям, предусмотренным договором, в том числе оказание их не в полном объеме, 
предусмотренном дополнительными общеразвивающими программами; 
       - «воспитанник» - физическое лицо, осваивающее дополнительную(ые) 
общеразвивающую(ие) программу(ы). 

1.4. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной 
деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных 
ассигнований регионального и муниципального бюджетов. Средства, полученные исполнителем 
при оказании таких платных дополнительных образовательных услуг, возвращаются лицам, 
оплатившим эти услуги. 

1.5. Учреждение, осуществляющее образовательную деятельность за счет бюджетных 
ассигнований соответствующего бюджета вправе осуществлять за счет средств физических и 
(или) юридических лиц платные дополнительные образовательные услуги, не предусмотренные 
установленным государственным или муниципальным заданием либо соглашением о 
предоставлении субсидии на возмещение затрат, на одинаковых при оказании одних и тех же 
услуг условиях. 

1.6. Отказ заказчика от предлагаемых ему платных дополнительных образовательных 
услуг не может быть причиной изменения объёма и условий уже предоставляемых ему 
исполнителем образовательных услуг. 



1.7. Исполнитель обязан обеспечить заказчику оказание платных дополнительных 
образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами и 
условиями договора. 

1.8. Исполнитель вправе снизить стоимость платных дополнительных образовательных 
услуг по договору с учётом покрытия недостающей стоимости платных дополнительных 
образовательных услуг за счет собственных средств исполнителя, в том числе средств, 
полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых 
взносов физических и (или) юридических лиц. Основания и порядок снижения стоимости 
платных дополнительных образовательных услуг устанавливаются локальным нормативным 
актом и доводятся до сведения заказчика. 

 
2. Информация о платных дополнительных образовательных услугах, 

порядок заключения договоров. 
2.1. Целью оказания платных дополнительных образовательных услуг дошкольным 

учреждением является всестороннее удовлетворение образовательных потребностей населения. 
2.2. К платным дополнительным образовательным услугам, оказываемым дошкольным 

учреждением (далее - исполнитель), относится осуществление образовательной деятельности, не 
предусмотренной установленным государственным или муниципальным заданием. 

2.3. Перечень платных дополнительных образовательных услуг ежегодно утверждается 
приказом заведующего дошкольного учреждения. 

2.4. Оказание платных дополнительных образовательных услуг осуществляется 
исключительно на добровольной для заказчика основе. 

2.5. Деятельность по оказанию платных дополнительных образовательных услуг 
осуществляется только на основании соответствующего договора, заключённого в 
установленном порядке. 

2.6. Исполнитель обязан предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и об 
оказываемых платных дополнительных образовательных услугах, обеспечивающую 
возможность их правильного выбора, на сайте дошкольного учреждения и информационном 
стенде. 

2.7. Не допускается при оказании платных дополнительных образовательных услуг 
использование методов и средств обучения, образовательных технологий, наносящих вред 
физическому или психическому здоровью воспитанников. 

2.8. При оказании платных дополнительных образовательных услуг исполнитель 
обеспечивает неукоснительное соблюдение требований: 
   - по обеспечению безопасности для жизни и здоровья воспитанников дошкольного 
учреждения; 
   - по охране труда педагогических и иных работников дошкольного учреждения; 
 

3. Организация оказания платных дополнительных образовательных услуг 
3.1. Для организации платных образовательных услуг дошкольное учреждение: 
3.1.1. изучает спрос па платные образовательные услуги и определяет предполагаемый 

возрастной контингент воспитанников: 
3.1.2. создает условия для предоставления платных образовательных услуг с учетом 

требований по охране и безопасности здоровья воспитанников; 
3.1.3. отбирает (разрабатывает) и утверждает программу обучения на каждую услугу;      
3.1.4. разрабатывает и утверждает порядок формирования цен (тарифов) на платные 

образовательные услуги в соответствии с постановлением Городской Управы города Калуги, 
носящим индивидуальный характер; 

3.3.  Руководитель дошкольного учреждения ежегодно издает распорядительный акт об 
организации работы по оказанию платных образовательных услуг. 



3.4. Дошкольное учреждение обеспечивает предоставление платных дополнительных 
образовательных услуг квалифицированными кадрами в соответствии с установленными 
требованиями. 

3.4.1. Заключает Гражданско-правовой контракты (договора) об оказании платных 
дополнительных образовательных услуг с педагогическими работниками, оказывающими 
платные дополнительные образовательные услуги. 

3.4.2. Исполнитель вправе привлекать в установленном законом порядке специалистов 
иных организаций для оказания платных дополнительных образовательных услуг. 

3.4.3. При оказании платных дополнительных образовательных услуг допускается 
сочетание различных форм получения образования и форм обучения. 

3.4.4. Исполнитель разрабатывает и принимает должностные инструкции работников, 
занятых в оказании платных образовательных услуг. 

3.4.5. Определяет нагрузку педагогических работников. 
3.4.6 Заведующий дошкольного учреждения приказом   определяет ответственное лицо за 

организацию оказания платных дополнительных образовательных услуг в дошкольном 
учреждении. 

3.5. Заведующий дошкольного учреждения приказом зачисляет (принимает) воспитанника 
для оказания платных дополнительных образовательных услуг: 

3.5.1. принимает заявления, заключает договоры с заказчиками; 
3.5.2. разрабатывает и утверждает расписание занятий; 
3.5.3. оформляет информационный стенд об оказании платных образовательных услугах, 

реализуемых в дошкольном учреждении. 
            3.6. При оказании платных образовательных услуг дошкольное учреждение осуществляет: 
- ведение отдельного учета рабочего времени и составление отдельных графиков работы  
персонала; 
 - ведение отдельного учета посещения занятий воспитанниками по каждому виду услуг. 

3.7. Оплата за оказание платных дополнительных образовательных услуг осуществляется 
в безналичном порядке. 

3.8. Исполнитель при оказании платных дополнительных образовательных услуг 
обеспечивает соблюдение ограничений, налагаемых на педагогических работников при 
осуществлении ими профессиональной деятельности. 

3.9. Исполнитель знакомит с настоящим Положением заказчика, а так же обеспечивает 
информирование заказчика об оказываемых платных дополнительных образовательных услугах 
до заключения договора на оказание платных дополнительных образовательных услуг и в ходе 
его исполнения. 

          4. Порядок приема воспитанников на обучение по дополнительным 
общеразвивающим программам, заключения договоров. 

4.1. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются дети в 
возрасте от 1,6 лет до 7 лет посещающие, не посещающие дошкольное учреждение, на основании 
свободного выбора их родителей (законных представителей) дополнительных образовательных 
услуг. 

4.2. Для приема воспитанников на обучение по дополнительным общеразвивающим 
программам родители (законные представители) воспитанника подают заявление по 
установленной форме согласно Приложения № 1. 

4.3. Родители (законные представители) воспитанника знакомятся с уставом дошкольного 
учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными 
общеразвивающими программами, с настоящим Положением. 



4.4. Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с 
документами, указанными в п. 4.3. настоящего Положения, фиксируется в заявлении о приеме и 
заверяется личной подписью родителей (законных представителей) воспитанника. 

4.5. При подаче заявления родитель (законный представитель) – заявитель, дает согласие 
на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка, которое заверяет 
личной подписью. 

4.6. Для приема ребенка на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 
в дошкольное учреждение, не посещающих дошкольное учреждение, заявитель предъявляет 
следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность заявителя; 
- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя 

(или законность представления прав ребенка); 
- справку о состоянии здоровья ребенка, при подаче заявления о приеме на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам физической направленности. 
4.7. После подачи заявления между дошкольным учреждением и родителями (законными 

представителями) ребенка заключается договор об оказании платных образовательных услуг по 
установленной форме согласно Приложения № 2. 

4.8. Договор заключается в простой письменной форме и содержит сведения 
предусмотренные законодательством Российской Федерации об образовании. 

4.9. Договор не содержит условия, которые ограничивают права лиц. имеющих право на 
получение дошкольного образования и подавших заявление о приеме на обучение по 
дополнительным общеразвивающим программам. 

4.10. Сведения, указанные в договоре, соответствуют информации, размещенной на 
официальном сайте Дошкольного учреждения в сети «Интернет» на дату заключения договора. 

4.11. Договор включает в себя взаимные права, обязанности, ответственность сторон. 
Договор заключается в двух экземплярах, один из которых выдается родителям (законным 
представителям) ребенка. 

4.12. Руководитель дошкольного учреждения издает распорядительный акт о зачислении 
ребенка на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в течение трех рабочих 
дней после заключения Договора. 

4.13. Договора хранятся в дошкольном учреждении. Сроки хранения оригиналов 
договоров определяются в соответствии с утверждённой исполнителем номенклатурой дел. 

4.14. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 
осуществляется до 1октября и в течение всего учебного года при наличии свободных мест. 
Платные услуги оказываются с 1октября по 31 мая учебного года в соответствии с учебным 
планом (с понедельника по пятницу). 

4.15. Наполняемость групп системы платных образовательных услуг определяется в 
зависимости от количества поданных заявлений, направленности образовательной программы, 
возраста воспитанников, специфики организации занятий и может составлять от 10 до 20 
человек. 

4.16. Исполнитель обеспечивает деятельность и организацию работы по заключению 
договоров на оказание платных дополнительных образовательных услуг в соответствии с 
требованиями действующего законодательства. 

 
 
 
 
 



5. Ответственность Исполнителя и Заказчиков услуг 
5.1. Исполнитель несет ответственность за: 
- реализацию платных образовательных услуг в порядке и в сроки, определенные 

договором и настоящим Положением; 
- оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с 

дополнительными общеразвивающими программами и условиями договора; 
- жизнь и здоровье воспитанников во время оказания платных образовательных услуг в 

дошкольном учреждении; 
- безопасные условия прохождение образовательного процесса; 
- соблюдение действующих нормативных документов в сфере оказания платных 

образовательных услуг, а также гражданского, трудового, административного законодательства 
при оказании платных образовательных услуг в дошкольном учреждении и при заключении 
договоров на оказание этих услуг; 

 - иные условия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
5.2. Заказчик несет ответственность за: 
- обеспечение посещения Воспитанником платных образовательных занятий согласно 

утвержденному расписанию; 
 - своевременную оплату за оказываемые платные образовательные услуги; 
 - выполнение условий договора. 
5.3. По инициативе Исполнителя договор, может быть, расторгнут в одностороннем 

порядке в случаях: 
- просрочки оплаты стоимости штатных образовательных услуг; 
- невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) родителей (законных представителей) 
воспитанника. 

5.4. В случае ненадлежащего исполнения обязательств по договору об оказании платных 
образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном 
дополнительными общеобразовательными программами, заказчик вправе по своему выбору 
потребовать: 

- безвозмездного оказания услуг в полном объеме; 
- соответствующего уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг, 
- возмещения понесенных им расходов. 
5.6.   Заказчик обязан заблаговременно уведомлять в письменном виде администрацию 

Дошкольного учреждения о прекращении посещений занятий воспитанником. 
5.7. За неисполнение, либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору 

исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и действующим 
законодательством Российской Федерации. 
 

6. Изменение стоимости оказания платных дополнительных  
образовательных услуг и предоставление льгот 

6.1.Увеличение стоимости платных дополнительных образовательных услуг после 
заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с 
учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального 
бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 

6.2. Исполнитель не предоставляет льготы по оплате за оказание платных дополнительных 
образовательных услуг для отдельных категорий граждан. 

 
 



7. Порядок получении и расходовании средств. 
7.1. Стоимость платных образовательных услуг определяется постановлением Городской 

Управы города Калуги, носящим индивидуальный характер. 
7.2. Оплата за платные образовательные услуги производится с 1 по 10 число каждого 

месяца, следующего за месяцем, за который осуществляется оплата. Оплата производиться 
безналичным способом через терминал установленный в дошкольном учреждении и /или 
безналичным расчетом через Сбербанк ОнЛ@йн. 

7.3. Моментом оплаты платных образовательных услуг считается дата поступления 
средств на лицевой счет дошкольного учреждения. 

7.4. Средства, полученные от оказания платных образовательных услуг, находятся в 
полном распоряжении Исполнителя и расходуются им в соответствии с утверждённой в 
установленном порядке сметой доходов и расходов. 

7.5. Денежные средства, полученные от оказания платных дополнительных 
образовательных услуг, направляются на: 

-  оплату за услуги по обучению; 
- начисления на выплаты по оплате труда в соответствии с действующим 

законодательством; 
-  материальные и приравненные к ним затраты; 
-  амортизацию основных средств; 
-  прочие затраты, в том числе ремонтный фонд; 
-  развитие и совершенствование образовательного процесса; 
-  развитие материальной базы. 
7.6. Оплата труда работников .дошкольного учреждения, участвующих в оказании 

платных дополнительных услуг осуществляется в соответствии с заключенным с ними 
Гражданско-правовым  контрактом (договором) и согласно утвержденной калькуляции расходов 
по данной дополнительной платной образовательной услуге.  

Доплаты работникам .дошкольного учреждения, занятым в организации оказании 
платных дополнительных услуг осуществляется в соответствии с приказами, издаваемыми 
руководителем дошкольного учреждения и согласно утвержденной калькуляции расходов по 
данной дополнительной платной образовательной услуге.   

Премирование работников, задействованных в оказании и организации платных 
образовательных услуг осуществляется в целях усиления их материальной заинтересованности в 
повышении продуктивности и качества труда, творческой активности и инициативы, повышения 
качества оказания дополнительных платных образовательных услуг.  

Размеры премиальных выплат и порядок их установления определяются согласно 
критериям для премирования работников, задействованных в оказании и организации платных 
образовательных услугах. 

7.6. Работникам дошкольного учреждения запрещается осуществлять незаконный сбор 
наличных денежных средств с родителей (законных представителей) воспитанников, (оплату за 
оказанные и (или) для проведения платных образовательных услуг), а также принуждение к 
получению платных образовательных услуг. 

7.7. Отдел бухгалтерского учета МКУ ЦБУСХД г. Калуги осуществляет финансовый 
контроль  за операциями, проводимыми при осуществлении платных образовательных услуг, 
учет поступивших от оказания платных образовательных услуг денежных средств, их 
расходование, начисление оплаты за оказание платных образовательных услуг, начисление 
заработной платы работникам, задействованным в оказании платных образовательных услуг, 
уплату необходимых налогов, предоставление отчетности о привлечении и расходовании 
средств, в соответствии с утвержденными формами и сроками. 



 
8. Заключительные положения. 

8.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и действует бессрочно. 
8.2. К случаям, не урегулированным настоящим Положением, применяются нормы 

законодательства Российской Федерации. 
8.3. Положение принимается Педагогическим советом и утверждается приказом 

заведующего дошкольного учреждением. 
8.4. Изменения в настоящее Положение могут быть внесены приказом заведующего 

дошкольного учреждения путём утверждения Положения в новой редакции. 
8.5. В случае возникновения конфликта между нормами локального нормативного акта 

исполнителя, регулирующего указанные в Положении вопросы, и нормами настоящего 
Положения применяются нормы акта, принятого позднее. 

8.6. Все работники дошкольного учреждения, задействованные в предоставлении платных 
дополнительных образовательных услуг, несут ответственность за соблюдение настоящего 
Положения в установленном законодательством порядке 

8.7. Руководитель дошкольного учреждения несет персональную ответственность за 
деятельность по оказанию платных образовательных услуг, привлечению и расходованию 
средств, полученных от данной деятельности. 
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